ASM SICHERHEIT

ADVANCED SAFETY MANAGEMENT

EMPFANGSDIENSTE

ES GIBT KEINE ZWEITE CHANCE FUR
EINEN GUTEN ERSTEN EINDRUCK

Zu den Aufgaben des Empfangsdienstes gehort es vor allem,
den regen Personenverkehr im oftmals sensiblen Eingangs-
bereich Ihrer Organisation zu koordinieren.

Dazu gehort beispielsweise, dass wir Mitarbeiterausweise kon-
trollieren, den Lieferantenverkehr koordinieren und Besucher
begrufen. Dies sind nur einige der haufigsten Tatigkeiten in
diesem Bereich. Ferner wird oft auch die Telefonzentrale des
Unternehmens durch unseren Empfangsdienst besetzt, in der
die Anrufer kompetent und freundlich zu den gewunschten
Gesprachspartnern vermittelt werden.

Weiterhin decken wir auch Pfortnerdienste und Zugangskon-
trollen, PKW- und LKW-Kontrollen, Auskunft- und Informati-
onsdienst, Hostess-Service, die Bedienung und Uberwachung
lhrer Sicherheitstechnik, sowie Sortierung und Bearbeitung
der Hauspost ab.

Zentrale Anforderung in diesem Bereich ist eine sehr hohe
Service-Orientierung. Auf3erdem achten wir auf ein sympa-
thisches gepflegtes Auftreten sowie hervorragende Sprach-
kenntnisse in den von lhrem Unternehmen angebotenen
Sprachen.
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