
Empfangsdienste

Es gibt Keine zweite Chance für
einen guten ersten Eindruck
Zu den Aufgaben des Empfangsdienstes gehört es vor allem, 
den regen Personenverkehr im oftmals sensiblen Eingangs-
bereich Ihrer Organisation zu koordinieren. 

Dazu gehört beispielsweise, dass wir Mitarbeiterausweise kon-
trollieren, den Lieferantenverkehr koordinieren und Besucher 
begrüßen.  Dies sind nur einige der häufigsten Tätigkeiten in 
diesem Bereich. Ferner wird oft auch die Telefonzentrale des 
Unternehmens durch unseren Empfangsdienst besetzt, in der 
die Anrufer kompetent und freundlich zu den gewünschten 
Gesprächspartnern vermittelt werden. 

Weiterhin decken wir auch Pförtnerdienste und Zugangskon-
trollen, PKW- und LKW-Kontrollen, Auskunft- und Informati-
onsdienst, Hostess-Service, die Bedienung und Überwachung 
Ihrer Sicherheitstechnik, sowie Sortierung und Bearbeitung 
der Hauspost ab.

Zentrale Anforderung in diesem Bereich ist eine sehr hohe 
Service-Orientierung. Außerdem achten wir auf ein sympa-
thisches gepflegtes Auftreten sowie hervorragende Sprach-
kenntnisse in den von Ihrem Unternehmen angebotenen 
Sprachen.

Kontakt

Binger Straße 22
55122 Mainz

T: 06131 / 46 48 47 - 0
F: 06131 / 46 48 47 - 1

www.advanced-safety.de
info@advanced-safety.de

Empfangsdienst

Zutrittskontrolle

Besuchermanagement

Telefonzentrale

Poststelle / Hauspost


